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freeeボード・freee人事労務の役割
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従業員

自動連携情報入力
確認

入力ツールは
freeeボードに集約

freee人事労務のクラウド上に
情報を蓄積

freeeボード・freee人事労務の役割

freeeボード freee人事労務

身上変更（住所変更、扶養家族情報の変更、
口座変更等）が発生した際にご利用

給与明細 賞与明細住所変更
扶養家族
情報

口座変更
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1 マイタスク

2 お知らせ

3 申請メニュー

4 メッセージ（オフィスセンターへのお問い合わせ）

自分に関係があるジョブ（申請）が表示されます
ジョブの進捗状況や、入力した情報などを確認できます

freee人事労務アウトソースからのお知らせが表示されます

住所変更や扶養親族の追加/削除などの身上変更手続き
を起票できます

人事手続きや、freeeボードの操作方法など
幅広い事柄についてオフィスセンターに問い合わせができます

実際の環境と異なる場合があります。

freeeボードの基本機能｜メインページ

2

4

1

3
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手続きの概要を
確認したうえで
開始します

必要事項を入力して
登録します

架空の手続きです。

freeeボードの基本機能｜申請までの流れfreeeボードの基本機能｜申請までの流れ

※実際の画面と異なる場合があります。
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1

2

3

4

1 申請メニュー名称

2 現在のタスク対応

3 Step進捗状況

4 タスク

自分、または人事担当者／責任者が起票した
自分に関係のある手続きの名称が表示されます

例）

Stepごとの担当者が表示されます
従業員本人がタスク対応するときは「ユーザー」と表示されます

申請手続きのStep数、進捗状況を確認できます
グレー：本人がタスク対応者のStep 青：現在処理しているStep

手続きにあたり対応すべきタスク概要が確認できます

実際の環境と異なる場合があります。

freeeボードの基本機能｜申請ページ
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1 ホーム画面メニュー

2 給与明細・賞与明細

4 「月」の見方

こちらのホーム画面からメニューを選択することで従業員情報や

給与・賞与明細等を確認することができます。

「給与」メニューを押すと給与明細、「賞与」メニューを押すと

賞与明細を確認できます。印刷やPDF化は各自でご対応をお願いします。

「月」のカウントは、給与支払日ベースです。

「年月日支払い分給与の計算に使用される情報を表示しています。」という

表示を参考に、従業員情報や各種明細等を確認してください。

実際の環境と異なる場合があります。

4

【変更申請はfreeeボードから】

freee人事労務の基本機能｜ホーム画面

3 アウトソース

「freeeボード」メニューを押すとfreeeボードに遷移し、身上変更

（住所、氏名、扶養家族、口座情報、緊急連絡先）の申請ができます。

1
2

3



ログインをお試しください
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「株式会社イスト様よりfreee人事労務に招待されました」
↑上記件名のメールが指定したアドレスに届くので
クリックします

02

黄色い枠線内のURLをクリックし
パスワード設定画面に進みます

freee人事労務初回ログイン
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ご自身で決めたパスワードを入力して
「設定してログインする」をクリックします

04

ログイン画面が表示されるので
登録したメールアドレスとパスワードを記入し
「ログイン」をクリックすれば完了です！

●●●●●●

●●●●●●

●●●●●●

tubame-aoi@gmail.com
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01
ログイン画面の「ログインできない方はこちら」を
クリックします

02

パスワードリセットメール送信画面が表示されるので
登録したメールアドレスを入力し
「送信」をクリックします

送信すると登録したメールアドレスに
パスワード再設定URLが記載されているので
アクセスし変更します

パスワード・メールアドレスを
忘れた場合

tubame-aoi@gmail.com
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freeeボードログイン
freee人事労務にログインの後、アウトソースにカーソルを合わせていただくと、freeeボードに遷移できます。

▼【ヘルプセンター】freeeボードとfreee人事労務のログイン方法
https://support.freee.co.jp/hc/ja/articles/26005819776793

https://support.freee.co.jp/hc/ja/articles/26005819776793
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freeeボードのログインをクリック。

freeeボード初回ログイン

03

freee人事労務で設定したIDとパスワードを入力、
ログインをクリックしてください。
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アプリ連携の開始画面が表示されますので、
画面一番下の「許可する」をクリックください。

freeeボード初回ログイン

上記で、初回のログイン設定は完了です。

＜参考＞
WEB公開しておりますので、参考にして下さい。
https://support.freee.co.jp/hc/ja/articles/26005819776
793



freee人事労務で給与明細



freee人事労務で給与明細

freee人事労務にログインすると
ホーム画面が表示されます。

点線内のタブを選択することで
従業員情報/給与明細/賞与明細を確認できます。クリックいただくと、

ご自身の情報を確認できます。

クリックいただくと、
給与明細/賞与明細の閲覧
が可能です。
「印刷」をクリックいただ
くと、PDFファイルのダウ
ンロードができます。



身上変更（引っ越しなど）
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1 手順

身上変更が発生した場合、「自分の情報を変更するとき」に
表示されるメニューの中から該当する項目をクリックし、
手続きを進めてください。

実際の環境と異なる場合があります。

1. 必要書類は、ワークフロー内でご確認いただけます。

1. 進行中の申請は、マイタスク上で進捗状況を確認いただけま
す。

1. freeeにマイナンバーが登録されていないと起票できない手続き
があります。

2 注意事項

freeeボードの基本機能｜身上変更（引っ越しなど）



問い合わせ
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1 手順

freeeボードのホーム画面にある［メッセージ］をクリッ
クします。

オフィスセンターからの回答が送信されたらメール通知
します。
freeeボードにアクセスして内容をご確認のうえ、追加質
問などがあれば、freeeボードからご返信ください。

1. お問い合わせから３営業日以内にご回答させていただき
ます。

1. オフィスセンターから送信されたメールへの返信など、
お問い合わせメニュー以外でのお問い合わせを行われま
すと、返信に時間を要する場合がございます。freeeボー
ドからお問い合わせいただきますようお願いします。

2 注意事項

freeeボードの基本機能｜メッセージ
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ご不明点等についてはfreeeボードより

オフィスセンターへお問い合わせください
スマホ

PC

からも

もちろん

でも

freeeボードの基本機能｜メッセージ
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https://support.freee.co.jp/hc/ja/sections/23599610144281-
freee%E4%BA%BA%E4%BA%8B%E5%8A%B4%E5%8B%99%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83
%88%E3%82%BD%E3%83%BC%E3%82%B9

freee人事労務アウトソースのヘルプページ

freeeボードの基本的な使い方、給与計算、入社・退社・身上変更等の全ての操作
について解説しております。

最新の情報が記載されておりますので、ヘルプページをぜひご活用ください！

https://support.freee.co.jp/hc/ja/sections/23599610144281-freee%E4%BA%BA%E4%BA%8B%E5%8A%B4%E5%8B%99%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88%E3%82%BD%E3%83%BC%E3%82%B9
https://support.freee.co.jp/hc/ja/sections/23599610144281-freee%E4%BA%BA%E4%BA%8B%E5%8A%B4%E5%8B%99%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88%E3%82%BD%E3%83%BC%E3%82%B9
https://support.freee.co.jp/hc/ja/sections/23599610144281-freee%E4%BA%BA%E4%BA%8B%E5%8A%B4%E5%8B%99%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88%E3%82%BD%E3%83%BC%E3%82%B9
https://support.freee.co.jp/hc/ja/sections/23599610144281-freee%E4%BA%BA%E4%BA%8B%E5%8A%B4%E5%8B%99%E3%82%A2%E3%82%A6%E3%83%88%E3%82%BD%E3%83%BC%E3%82%B9


スモールビジネスを、世界の主役に。
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